Zasady bezpiecznej pracy
z komputerem

Potrafi wymieni¢ podstawowe zasady BHP obowigzujgce w pracowni komputerowe;.
Potrafi samodzielnie uruchamiac i wytagcza¢ komputer.
Potrafi pisaC prosty tekst w edytorze Microsoft Word lub OpenOffice Writer.

Samodzielnie zapisuje wyniki pracy w swoim folderze.
Zachowuje wiasciwg postawe podczas pracy przy komputerze.
Rozumie zagrozenia wynikajace z niewtasciwego wykorzystania komputera.

Zapisuje kopie swojego pliku/folderu na pendrivie w celu przeniesienia go na inny komputer.

Aktywnie uczestniczy w dyskusji dotyczacej BHP.
Rozumie zagrozenia wynikajace z niewtasciwego wykorzystania komputera.

Biegle pracuje z pierwszym tekstem - tworzenie stownika w edytorze tekstu.
Biegle postuguije sie zewnetrznym no$nikiem informacji.

taczenie tekstu i ilustracji -
edytor grafiki, np. Paint

Potrafi korzysta¢ z podstawowych narzedzi programu
Paint. Potrafi osadzi¢ prosty tekst na rysunku.

Potrafi wpisywac tekst zgodnie z podstawowymi zasadami edyciji.
Potrafi okre$la¢ rozmiary obrazu (szeroko$¢, wysokosc).

Potrafi formatowa¢ wprowadzony tekst.
Samodzielnie zapisuje wykonang prace w pliku dyskowym w swoim folderze przeznaczonym na
pliki graficzne.

Potrafi przygotowa¢ dokument do wydruku.
Nie popetnia bledéw podczas edycji tekstu.
Dba o estetyke utworzonego dokumentu.

Bezbtednie wykonuje ¢wiczenia na lekcji, trzeba mu zadawac¢ dodatkowe, trudniejsze zadania.
Jest aktywny na lekcji i pomaga innym.
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Ksztatcenie

z wykorzystaniem
komputera

Tworzenie listy
- edytor tekstu,
np. MicrosoftWord

Katalog wymagan programowych na poszczegdlne oceny szkolne

Uruchamia edytor tekstu z pomoca nauczyciela.
Wprowadza z klawiatury polskie znaki diakrytyczne i wielkie litery.

Korzysta w podstawowym zakresie z programu Microsoft Word lub innego zaawansowanego
edytora tekstu. Formatuje wprowadzony tekst.

Tworzy prosty tekst, stosujac przy tym wiasciwe zasady edyciji.
Tworzy liste zgodnie ze specyfikacjg podang w podreczniku.
Samodzielnie wykonuje zadania i ¢wiczenia.

Dba o estetyke wprowadzonego
tekstu. Tworzy bezbtedng prace.

Bezbtednie wykonuje ¢wiczenia na lekcji, trzeba mu zadawaé¢ dodatkowe, trudniejsze zadania.

Jest aktywny na lekcji i pomaga innym.

na klawiaturze, stownik
- edytor tekstu, np.
MicrosoftWord

Nie tylko Word Uruchamia edytor OpenOffice Writer z pomocg nauczyciela.

- edytor tekstu Wypeinia dokument trescia.

Apache OpenOffice Writer
Formatuje zawarto$¢ dokumentu w edytorze OpenOffice Writer.
Pobiera i instaluje (w obecnosci osoby dorostej) pakiet Apache OpenOffice ze wskazanej strony WWW.
Rozumie i potrafi wymieni¢ zasady dziatania réznych licencji oprogramowania.
Bezbtednie wykonuje ¢wiczenia na lekcji, trzeba mu zadawa¢ dodatkowe, trudniejsze zadania.
Jest aktywny na lekcji i pomaga innym.

Szybkie pisanie Poprawnie wprowadza tekst w edytorze.

Przygotowuje dokument do wydruku.

Poprawia btedy popetnione podczas pisania - zaréwno recznie, jak i za pomocg
wbudowanego mechanizmu poprawnosciowego i stownika w edytorze tekstu.

Dba o estetyczny wyglad tekstu.
Korzysta z programu do szybkiego pisania na klawiaturze (Mistrz Klawiatury lub inny).

Bezbtednie wykonuje ¢éwiczenia na lekcii, trzeba mu zadawaé¢ dodatkowe, trudniejsze zadania.

Jest aktywny na lekcji i pomaga innym.
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Ksztalcenie

z wykorzystaniem
komputera

Tworzenie tabeli
- edytor tekstu, np.
MicrosoftWord

Katalog wymagan programowych na poszczegdlne oceny szkolne

Uruchamia edytor tekstu z pomocg nauczyciela.
Wypetnia tabele trescia.

Korzysta w podstawowym zakresie z programu Microsoft Word lub innego zaawansowanego
edytora tekstu.
Wstawia tabele do tekstu.

Ustala orientacje strony dokumentu.
Potrafi wysrodkowa¢ akapit.
Samodzielnie wykonuje zadania i ¢wiczenia.

Potrafi zapisywac tekst w indeksie gérnym.
Dba o estetyke wprowadzonego tekstu i czytelnie formatuje plan lekcji.
Tworzy bezbtedng prace.

Bezbtednie wykonuje ¢wiczenia na lekcji, trzeba mu zadawa¢ dodatkowe, trudniejsze zadania.

Jest aktywny na lekcji i pomaga innym.

Rysowanie - edytor grafiki,
np. Paint

Potrafi korzysta¢ z programu Paint i jego wszystkich narzedzi.

Potrafi wykonywac rysunki w edytorze grafiki z dopracowaniem szczegétow obrazu, stosujgc
narzedzie Lupa.

Potrafi przygotowac rysunek do wydruku, nadajgc mu odpowiednie parametry.
Potrafi wydrukowaé dokument.

Potrafi odpowiednio dobra¢ parametry rysunku przeznaczonego do wydruku.
Dba o estetyke wykonywanej pracy.

Biegle postuguje sie narzedziami programu Paint, dopracowujgc wszystkie szczegdty obrazu.
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Ksztatcenie
z
wykorzystaniem

Przygotowanie tekstu
do druku - edytor tekstu,
np. Microsoft Word

Katalog wymagan programowych na poszczegdlne oceny szkolne

Potrafi korzysta¢ z edytora tekstu (Microsoft Word Iub inny) w zakresie wprowadzania tekstu.

Whpisuije tekst zgodnie z podstawowymi zasadami edyciji.
Poprawnie wstawia ilustracje do tekstu.

Formatuje wprowadzony tekst.
Poprawnie rozmieszcza tekst i ilustracje na stronie dokumentu.

Poprawnie ustala parametry strony dokumentu, takie jak marginesy, rozmiar papieru, obramowanie
tekstu na stronie.

Potrafi stosowac obramowania strony.

Potrafi drukowa¢ dokument.

Nie popetnia btedéw edycyjnych w tekscie.
Poprawnie umieszcza znaki przestankowe w tekscie.
Dba o estetyczny wyglad wykonanej pracy.

Tworzenie slajdu -
program do prezentacji,
np. Microsoft PowerPoint

Uruchamia program Microsoft PowerPoint lub OpenOffice Impress z pomoca nauczyciela.

Potrafi umieszczac pola tekstowe na slajdzie.
Potrafi umieszcza¢ elementy graficzne na slajdzie.

Dba o0 zwieztos¢ wypowiedzi tekstowej.

Potrafi wykonywac prostg prezentacje z efektami animacji.

Potrafi faczy¢ wiele prezentacji w jedna.
Samodzielnie dochodzi do ciekawych rozwigzan.
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Ksztatcenie

z wykorzystaniem
komputera

Tworzenie prezentaciji -
program do prezentacji,
np. MicrosoftPowerPoint

Katalog wymagan programowych na poszczegdlne oceny szkolne

Uruchamia program do tworzenia prezentacji z pomocg nauczyciela.
Tworzy jednoslajdowg prezentacje z pomocg nauczyciela.

Korzysta w podstawowym zakresie z programu Microsoft PowerPoint lub innego programu
do tworzenia prezentacii.
Tworzy prezentacje zawierajgcg wiele slajdow.

Korzysta z réznych ukladow slajdow.

Odnajduje plik o podanej nazwie we wskazanym miejscu na dysku.
Ustala rodzaj animacji poszczegolnych obiektow i przejscia slajdow.
Samodzielnie wykonuje zadania i ¢wiczenia.

Tworzy slajdy z dzwiekami, zdjeciami, tabelami i wykresami.

Dba o estetyke przygotowanej prezentaciji - dobiera kolory, rysunki, utozenie obiektéw na
slajdach, tempo animac;ji.

Tworzy bezbtedng prace.

Bezbtednie wykonuje ¢wiczenia na lekcji, trzeba mu zadawa¢ dodatkowe, trudniejsze zadania.
Jest aktywny na lekcji i pomaga innym.
Sprawnie prezentuje wykonang prace szerokiemu gronu odbiorcow.

Czcionki graficzne i symbole
- edytor tekstu, np.
Microsoft Word

Korzysta w podstawowym zakresie z programu Microsoft Word lub innego zaawansowanego
edytora tekstu. Formatuje wprowadzony tekst.

Wybiera czcionke odpowiednig do wykonywanego zadania na podstawie podglagdu w menu
Narzedzia gtéwne| Czcionka.
Przygotowuje dokument do wydruku i go drukuije.

Uzywa symboli i znakdw graficznych do ilustrowania tekstu lub wstawiania znakéw spoza
podstawowego zakresu (za pomocg polecenia Wstawianie | Symbol | Wiecej symboli...).
Stosuje metode przeciggania i upuszczania w celu przenoszenia fragmentow tekstu lub
pojedynczych znakéw w dokumencie.

Dba o estetyczny wyglad opracowywanego tekstu.
Dobiera rysunki i symbole wstawiane do tekstu oraz sposdb ich sformatowania w celu zwigkszenia
czytelnosci.

Bezbtednie wykonuje ¢wiczenia na lekcii, trzeba mu zadawaé dodatkowe, trudniejsze zadania.
Jest aktywny na lekcji i pomaga innym.
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